ПРАВИЛНИК
за условията и реда за финансиране дейностите на спортните клубове и експлоатация на спортните обекти и съоръжения в община Самоков

Глава първа: Общи положения

Чл.1. С този правилник се определят условията и редът за предоставяне от Община Самоков на средства, утвърдени от Общински съвет за финансиране на:
1. дейностите на спортните клубове, в съответствие с методика съгласно Приложение № 4, представляващо неразделна част от настоящия правилник;
2. организация и провеждане на състезания под егидата на община Самоков;
3. експлоатация и ремонт на спортни съоръжения и обекти; 
4. възнаграждения на треньори за реализация на общинската програма за развитие и насърчаване на физическото възпитание и спорта.
Чл.2. Средствата за дейност се предоставят на спортните клубове, които развиват основни спортове на територията на община Самоков, съгласно Приложение № 1 към този Правилник. Спортните клубове, развиващи основни спортове се включват в Общинската стратегия и програма за развитие и насърчаване на физическото възпитание и спорта.

Глава втора:  Условия и предоставяне на финансиране

Раздел I: Финансиране на дейността на спортни клубове 

Чл.3. /1/ Спортните клубове, които се финансират от Община Самоков, трябва да отговарят на следните условия:
1. да са юридически лица с нестопанска цел за осъществяване на общественополезна дейност в областта на спорта, регистрирани в регистъра на лицензираните спортни федерации, поддържан към Министерство на младежта и спорта и членуващи в лицензирана национална спортна федерация;
2. Дейността и седалището им да са на територията на Община Самоков;
3. Да са развивали спортно-тренировъчна дейност на територията на община Самоков, минимум две години;
4. Да нямат задължения към общината и Национална агенция по приходите.
(2) За удостоверяване на обстоятелствата по ал. 1, т. 1, 2 и 4 се извършва служебна справка от лица, упълномощени от кмета на общината, а по т. 3 спортните клубове представят отчет за осъществяваната спортно-тренировъчната дейност за минимум две години.
Чл.4. /1/ Спортните клубове, които отговарят на изискванията по чл. 3 и чиито спортове са определени като основни, подават проект за субсидиране на дейността им.
/2/ Проектите по ал. 1 трябва да съдържат:
1. конкретни дейности по вида спорт, съобразени с възрастовите особености и регионалните възможности за тяхното практикуване;
2. численост и седмична натовареност на занимаващите се състезатели по възрастови групи;
3. годишна план-програма за тренировъчно-състезателна дейност;
4. поименен списък с имената и квалификацията на треньорите, които ще изпълняват проекта;
5. заверен списък с картотекирани състезатели;
6. заверен списък на учениците от Спортно училище „Никола Велчев“;
7. заверен списък на лицата, участвали на държавни първенства с протоколи от съответните състезания;
8. заверен списък на участниците, участвали на олимпийски игри, световни и европейски първенства и международни състезания.
/3/ Проектът, с който се кандидатства се одобрява от съответния управителен съвет, като препис от решението се прилага към комплекта с документите.
Чл.5. /1/ Проектите се подават в община Самоков /деловодство/ в срок до 30 ноември в годината преди финансиране. 
/2/. В случай, че Общинската експертна комисия за спорта констатира липса на някой от изискуемите по чл. 4, ал. 2 и 3 документи, същите се изискват по електронна поща, от кандидатстващия спортен клуб, като следва да бъдат представени в срок до 3 работни дни, считано от получаването на имейла.
/3/. При неспазване на срока за представяне на допълнителни документи по ал. 2, проекта не подлежи на по-нататъшно разглеждане. 
/4/. Разпределението на средствата за дейност на спортните клубове се извършва от Общинската експертна комисия за спорта, съгласно методиката за разпределение на средствата – Приложение № 4 към настоящия правилник, в срок до 30 дни след представяне, от спортните клубове, на копие от сключените договорите с Министерство на младежта и спорта, заверени с „вярно с оригинала“.
/5/. Общинската експертна комисия за спорта предоставя на Кмета на община Самоков доклад с утвърдените проекти и предложение за разпределението на средствата за дейност на спортните клубове.
/6/. Докладът следва да съдържа следната информация:
1. регистрационен номер и дата на регистрация на спортния клуб в регистъра на лицензираните спортни федерации и спортни клубове, поддържан към Министерство на младежта и спорта;
2. пълно и точно наименование на спортния клуб.
3. точната сума на предложената годишна целева субсидия.

Раздел II. Финансиране на състезания, провеждани под егидата на община Самоков

Чл. 6./1/ Спортните клубове, развиващи дейност на територията на община Самоков могат да кандидатстват за финансиране за организиране и провеждане на спортни състезания под егидата на община Самоков.
 /2/ Исканията от спортни клубове за финансово подпомагане на състезания, организирани и провеждани под егидата на община Самоков се подават до 30 ноември в годината, предхождаща годината на финансиране, като:
1. Тези състезания не са държавни първенства или финали от календара на съответната спортна федерация.
2. Средствата за състезания под егидата на община Самоков не се включват в проектите, с които спортните клубове кандидатстват за субсидия пред Министерство на младежта и спорта.
/3/ Към исканията по ал. 2 спортните клубове представят план-програма, включваща подробно описание на дейностите и подробен финансов план на исканите финансови средства, за всяко отделно състезание.
/4/ Разпределението на средствата за организиране и провеждане на състезания под егидата на община Самоков се извършва от Общинската експертна комисия за спорта. 
/5/ Общинската експертна комисия за спорта предоставя на Кмета на община Самоков подробен доклад с предложение за разпределението на средствата, съгласно изготвен протокол.

Раздел III: Финансиране на спортни обекти и съоръжения.

Чл.7. /1/ Създава се публичен регистър на спортните обекти и съоръжения на територията на Община Самоков.
/2/ Спортните обекти и съоръжения общинска собственост се описват съгласно образец- Приложение № 2.
Чл.8. Предоставянето на спортните обекти и съоръжения за ползване и управление на спортните клубове и техните обединения, се извършва с Решение на Общински съвет и по реда на Наредба № 4 за реда за придобиване, управление и разпореждане с общинско имущество.
Чл.9. Организациите, които ползват, управляват спортни обекти и съоръжения общинска собственост, кандидатстват за предоставяне на средства за финансово подпомагане на експлоатацията и ремонта на спортните обекти и съоръжения с проект.
Чл.10. /1/. Проектът трябва да съдържа:
1. подробна информация за спортния обект /отделните спортни зали, съоръжения, писти и прилежащите терени и сгради/;
2.  описание на строителните/възстановителните работи, които ще се извършват;
3. копие от акта за собственост и документа, удостоверяващ предоставените на спортния клуб или обединение права върху имота;
4. брой на спортните организации, ползващи обекта;
5. план-сметка с необходимата сума за реализация на проекта и каква част от нея са осигурени от собствени източници.
/2/. Проектът се одобрява от съответния управителен съвет, като препис от решението се прилага към комплекта с документите.
Чл.11. Проектите се представят в Общинска администрация в срок до 30 ноември в годината преди годината на финансиране.
Чл.12. Средствата се предоставят при спазване на следните изисквания:
1. спортните обекти и съоръжения да служат за трайно задоволяване на потребностите в областта на физическото възпитание и спорта;
2. да са общинска собственост;
3. да се ползват по предназначението им, за което са предоставени;
4. в тези обекти да се провеждат състезания от общинския спортен календар;
5. да се предоставят безвъзмездно за определено време на предучилищни и училищни учебни заведения за провеждане на извънкласните занятия по физическо възпитание и спортно- състезателната дейност на учениците при условия и ред, определен от съответните клубове и техните обединения, стопанисващи базата.
Чл.13. За всеки одобрен за финансиране проект се сключва отделен договор с община Самоков.

Раздел IV. Възнаграждения на треньори

Чл.15. Право за кандидатстване на щатна треньорска бройка имат спортни клубове, които са участвали в организацията и провеждането на минимум 2 състезания през предходните две години, под егидата на община Самоков, и имат спечелени медали от състезания от Държавния спортен календар на съответната федерация /международни състезания и турнири/. 
Чл.16. Нови искания от спортни клубове за финансово подпомагане за възнаграждения на треньори се подават до 30 ноември в годината, предхождаща годината на финансиране.
Чл.17. Общинската комисия по спорт разглежда исканията и съставя протокол, съдържащ мотивирани предложения за отказ или одобряване на постъпилите искания. Изготвения протокол се представя на кмета на община Самоков и на директора на ОП „Спортни имоти и прояви“. 
Чл.18. Финансово подпомагане за 1 /една/ щатна треньорска бройка е в размер на 1 и ½ минимална работна заплата, ведно с осигуровките за сметка на работодателя.
Чл.19. Определените средства за финансово подпомагане се превеждат от бюджета на ОП „Спортни имоти и прояви“ по сметките на спортните клубове на ежемесечни траншове.
Чл.20. Спортните клубове, получили финансиране за възнаграждения на треньори, отчитат на месечна база пред ОП „Спортни имоти и прояви” целесъобразността на изразходваните средства на месечна база, предоставяйки ведомост за заплати, платежни нареждания за платени възнаграждения, данъци и осигуровки към НАП.

Глава трета: Договори и отчетност
Чл.21. /1/. Условията за финансово подпомагане от Община Самоков по реда на Глава втора,
разходването и отчитането на предоставените финансови средства, както и взаимните задължения и отговорности се уреждат с договор.
/2/. Договор за финансово подпомагане на проект по реда на този правилник, се сключва в петнадесет дневен срок от издаване на заповед на кмета на общината за одобряването на списъка с проектите, предложени от общинската експертна комисия за спорт.
Чл.22. Общият размер на средствата за подпомагане на спортните клубове и техните обединения, включват разходи, свързани със спортната им дейност:
1. такси за картотекиране на състезатели и членство в национални спортни организации;
2. участие на състезатели и отбори в спортни мероприятия - пътни, дневни, нощувки и такси за участие;
3. разходи за организиране на състезания - възнаграждения по граждански договори за съдии, медицинско осигуряване и обслужващ персонал;
4. възнаграждения по трудови и граждански договори;
5. екипировка на състезатели и медикаментозно възстановяване;
6. закупуване на материали, специализирана техника и съоръжения и оборудване;
7. експлоатация и ремонт на предоставените им по договор спортни обекти и съоръжения - общинска собственост.
Чл.23. Всички разходи задължително се утвърждават с Решение на Управителния съвет на спортния клуб.
Чл.24./1/ Спортните клубове и техните обединения, получили финансови средства по този
правилник, осъществяват утвърдения проект по определените параметри и разходват средствата по предназначение.
/2/ Те се отчитат съгласно Приложение № 3 и Приложение № 5 - утвърдените от кмета „Указания за отчитане на получените  финансови средства от спортните клубове, субсидирани от община Самоков“.
/3/ Средствата, предоставени за дейност на спортните клубове се отчитат в срок до 31 януари на годината следваща периода, за който е получено финансирането.
/4/ Средствата предоставени за състезания под егидата на община Самоков се отчитат в срок до 1 месец след провеждане на мероприятието.
/5/ Средствата предоставени за възнаграждения на треньори се отчитат ежемесечно на годината, в която е получено финансирането.

Глава четвърта: Общинска експертна комисия за спорт
Чл.25. /1/ Кметът на Общината назначава със своя заповед Общинска експертна комисия за спорта.
/2/ Комисията да се състои до тринадесет члена, от които:
· Заместник-кмет на Община Самоков в направление „Култура, образование, спорт, младежки и социални дейности, здравеопазване и туризъм“;
· Заместник-кмет на Община Самоков в направление „Направление „Финанси, местни данъци и такси, икономика и търговска дейност“;
· Началник на отдел „Култура, образование, спорт, младежки дейности и туризъм“ на Община Самоков;
· [bookmark: _GoBack]Членовете на ПК  „Образование, култура, младежки дейности и спорт“ към Общинския съвет на Община Самоков;
· По един представител на успешните спортни клубове, с право на съвещателен глас.
/3/ Заседанията на Комисията са публични.
/4/ Общинската експертна комисия за спорт:
1. разглежда проекти по Глава втора - Раздел I и Раздел II;
2. предлага на Кмета на Община Самоков списък с утвърдените проекти и размера на разпределените финансовите средства;
3. прави предложения за предоставяне или отнемане на материална база на спортните клубове и техните обединения;
4. разглежда и други въпроси, свързани с развитието на спорта.
/5/. За своята работа и след всяко свое заседание Общинската експертната комисия за спорт съставя протокол. Протоколът се подписва от всички членове задължително, като особените мнения се оформят писмено и се прилагат към него.
Глава пета: Контрол и санкции
Чл.26. /1/ Контролът по изпълнение на сключените договори и отчитането на извършените разходи се осъществява от кмета на община Самоков или от оправомощени от него лица.
/2/ Членовете на комисията и/или определените общински служители имат право да изискват всички необходими счетоводни документи, информация за дейността на клубовете, както и да извършват проверки на място.
Чл.27. /1/ Спортните клубове и техните обединения, които използват не по предназначение предоставените им по този Правилник средства, ги възстановяват в пълен размер заедно с лихва, определена според основния лихвен процент към момента на установяване на нарушението, по ред и условия, определени в договора за субсидиране.
/2/ При възникване на обстоятелствата по ал.1, за тези спортни клубове или обединения субсидията през следващата бюджетна година се намалява с 30% спрямо изчислената по реда на настоящия Правилник.
Чл. 23. Не се сключват договори, не се изплащат средства и не се допускат до разглеждане от Общинската експертна комисия за спорт, проекти на сдружения с нестопанска цел - спортни клубове, които имат задължения към община Самоков или не са спазили сроковете по чл. 5 ал. 1, чл. 6, ал.2 и/или чл. 16 от настоящия Правилник.

Преходни и заключителни разпоредби
§1. Спортни клубове, получили членство в лицензирана национална спортна федерация в годината на финансиране не подлежат на финансиране.
§ 2. Успешен спортен клуб е този, който балансира спечелването на трофеи с изграждането на силна, устойчива организация, която е ценена от своята общност и вдъхновява бъдещите поколения.
§ 3. Този правилник се приема на основание чл. 6, чл. 133 от Закона за физическото възпитание и спорта.
§ 4. Настоящият правилник е приет с Решение № ……………., по Протокол № .. от …….г. на Общински съвет – Самоков и влиза в сила от датата на приемането му.
Проект!!!!!!!!!!
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Приложение № 1 към чл. 2



	СПИСЪК
на основните спортове за субсидиране от община Самоков

	№
	СПОРТ
	№
	СПОРТ

	1
	Ски алпийски и бегови дисциплини
	13
	Сноуборд

	2
	Борба
	14
	Спортна аеробика

	3
	Баскетбол
	15
	Бокс

	4
	Биатлон
	16
	Художествена гимнастика

	5
	Футбол
	17
	Естетическа групова гимнастика

	6
	Лека атлетика
	18
	Вдигане на тежести

	7
	Ориентиране
	19
	Хандбал

	8
	Ски- скок
	20
	Тенис на корт

	9
	Шахмат
	21
	Скейтборд

	10
	Тенис на маса
	22
	Колоездене

	11
	Мотоциклетизъм
	23
	Бадминтон

	12
	Волейбол
	24
	Киокушин карате




































Приложение № 2 към чл.7, ал.2.

СПОРТНИ ОБЕКТИ И СЪОРЪЖЕНИЯ В ОБЩИНА САМОКОВ

	№
	Спортен обект/ съоръжение
	Адрес
	Документ за собственост

	1.
	Многофункционална спортно-атрактивна зала "Арена" Самоков
	
	

	2.
	Стадион "Искър" 
	
	

	3.
	Мотописта "Ридо" 
	
	

	4.
	Спортна база „Ридо“ 
	
	

	5.
	Стадион „Ридо“
	
	

	6.
	Роубан 
	
	

	7.
	Стрелбищен комплекс 
	
	

	8.
	Ски шанца "Димитър Харизанов" 
	
	

	9.
	Покрита лекоатлетическа писта 
	
	

	10.
	Въжен парк "Рилко" 
	
	

	11.
	Ледена пързалка 
	
	

	12.
	Стадион Спартак 
	
	

	13.
	Скейт парк 
	
	

	14.
	Тревно игрище "Лаго" 
	
	

	15.
	Футболни игрище "Ридо" 
	
	



Приложение № 3 към чл.24 от Правилника
ФИНАНСОВ ОТЧЕТ
за разходването на предоставените финансови средства през	г.

По договор от ………...20	г.

Наименование на СК: ……………………..
	№ по ред
	Приходи / разходи
	Сума (в лева)

	
1.
	П Р И Х О Д И (получено финансово подпомагане от Община Самоков) - ОБЩО:
	

	2.
	Р А З Х О Д И - ОБЩО:
	

	
	в това число:
	

	
I.
	Подготовка и участие на състезателите и отборите в спортни мероприятия
	

	1
	пансионат на спортисти и треньори
	

	2
	транспортни разходи
	

	3
	командировъчни разходи
	

	4
	разходи за нощувки
	

	5
	разходи за храна
	

	6
	такси за участие в състезания
	

	7
	медикаментозно възстановяване
	

	
	
	

	
	
	

	II.
	Разходи при провеждане на състезания
	

	1
	възнаграждения по граждански договори за съдии
	

	2
	медицинско осигуряване
	

	3
	охрана
	

	4
	предметни и парични награди
	

	
	
	

	
III.
	Такси за картотекиране на състезатели и членство в национални спортни организации
	

	
	
	

	IV.
	Наем за ползване на спортни бази и/или извършени ремонти
	

	
	
	

	V.
	Режийни разходи при експлоатацията на спортните бази/ток, вода, газ/
	

	
	
	

	VI.
	Закупуване на материали, екипировка, оборудване и специална техника
	

	
	
	

	
VII.
	Възнаграждения по трудови и граждански договори 
	

	
	
	

	
	
	

	3.
	НЕИЗРАЗХОДВАНИ СРЕДСТВА (сума за възстановяване): (т.1 - т.2)
	


Приложение: Опис и ксерокопия с подпис , печат и текст "Вярно с оригинала" на всички оригинални документи за направените разходи по договора. Съдържанието на отчетните документи трябва да съответства на изискванията на Закона за счетоводството в т.ч.:
· към всяка фактура платена в брой се прилага касова бележка и разходен касов ордер
· към всяка фактура платена с банков превод се прилага платежно нареждане
Изготвил:..........................................	Председател:............................
( име, подпис )	(име, подпис и печат )
Към Приложение №3
ОПИС НА ПЪРВИЧНИТЕ СЧЕТОВОДНИ ДОКУМЕНТИ, СЪСТАВЕНИ ПРИ ИЗВЪРШВАНЕ
НА РАЗХОДИТЕ по ДОГОВОР от…………………/дата/ЗА	Г.

Наименование на Спортен клуб ………………………..

	
	Да се посочи по коя точка от финансовия отчет е направен разхода
	

Описание на разхода
	
Вид на отчетния документ
	

№ и дата
	
Стойност в лева

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	

	
	
	
	ВСИЧКО:
	
	0,00



Предоставяме копия от описаните	броя първичните счетоводни документи и платежни
документи към всеки от тях за разходи извършени и платени в периода от	г. до
…	г.

ДЕКЛАРИРАМЕ, ЧЕ ОРИГИНАЛИТЕ НА ПЪРВИЧНИТЕ СЧЕТОВОДНИ ДОКУМЕНТИ СА НА СЪХРАНЕНИЕ В КЛУБА.


Изготвил:

Приложение № 4
към чл.5 ал. 2 от Правилника

МЕТОДИКА

за разпределение на средствата от общинския бюджет за подпомагане дейността на спортните клубове, които развиват дейност на територията на община Самоков

Средствата от бюджета на Община Самоков за подкрепа на спорта се утвърждават от Общински съвет в началото на всяка календарна година.
	Механизмът на настоящата Методика е разработен за разпределяне на финансовите средства за подкрепа на дейностите на спортните клубове
I. Средства за спортни клубове, които нямат сключен договор с Министерство на младежта и спорта- до 0.5 % от общата база на сдружение с нестопанска цел (СНЦ) с такава функция.
II. Заделя се резерв в размер до 5 %, който се разпределя със заповед на Кмета на община Самоков за общински спортни прояви, масов и ученически спорт и за подпомагане/домакинства на спортни прояви, както и поощряване на спортни постижения.
III. Спортни клубове, развиващи дейност в олимпийските спортове и дисциплини, със състезатели със съществен национален принос, получават част от общата база, както следва
За състезатели, класирали се на:
1. Олимпийски игри
1.1. от 1 до 3 място – 3%
1.2. от 4 до 6 място – 2%
1.3. от 7 до 10 място – 1%
Забележка: За класиране на младежки олимпийски игри – 50% от сумите по т.1
2. Световно първенство
2.1. от 1 до 3 място – 2%
2.2. от 4 до 6 място – 1.5%
2.3. от 7 до 10 място – 0.7%
3. Европейско първенство
3.1. от 1 до 3 място – 1.5%
3.2. от 4 до 6 място – 1%
3.3. от 7 до 10 място – 0.5%
4. Крайно класиране на световна купа
4.1. от 1 до 3 място – 1.2%
5. Крайно класиране на европейска купа
5.1. от 1 до 3 място – 0.7%
6. Балканиада (Източноевропейско първенство) и международни състезания 
6.1. от 1 до 3 място – 0.5%
6.2. от 4 до 6 място – 0.3%
7. Колективни спортове
7.1. За класиране при колективните спортове всеки участник на даден спортен клуб от общината има принос на клуба си в размер на 0.20% от определените по-горе суми
7.2. За класиране при щафети всеки участник носи по 0.30%
*По едно крайно класиране от възраст и ранг на първенствата (от т.1 до т.6 включително)
IV. Средства за картотекирани спортисти, участвали в Държавни първенства и шампионати в годината преди годината на финансиране, от остатъка обща база – в размер на 30%.
V. За лицензирани спортни клубове, които участват в Държавния спортен календар, но не получават държавна субсидия от Министерство на младежта и спорта, средствата се определят както следва:
1. Спортни клубове, развиващи спорта „футбол“:
1.1. За представителен мъжки отбор, участващ в най-горната аматьорска група:
1.1.1. при крайно класиране до 3-то място – 5%
1.1.2. при крайно класиране след 3-то място – 3%
1.2. За представителен мъжки отбор, участващ във втората по ранг аматьорска група:
1.2.1. при крайно класиране до 3-то място – 1.5%
1.2.2. при крайно класиране след 3-то място – 1%
1.3 За отбори – подрастващи, участвали в предвидените според календара футболни срещи и турнири (за всеки участващ отбор):
1.3.1. при класиране до 3-то място на Държавния шампионат – 3%
1.3.2. при класиране до 16-то място на Държавния шампионат – 2 %
1.3.3. при класиране до 32-ро място на Държавния шампионат – 1.5 %
1.3.4. при участие само в първа фаза на Държавния шампионат – 1%
VI. За поддържане и оптимизиране на ученическия потенциал в Спортно училище „Никола Велчев“ – Самоков, се заделят средства за спортните клубове, чийто спортове са представени в училището, в размер на 20% от остатъка „обща база“.
Разпределянето става съобразно вида спорт и броя ученици от V до XII клас по НЕИСПУО към началото на втория учебен срок за текущата година и по изискванията на т.IV.
VII. Средствата за подпомагане дейността на спортните клубове се определят за постигнати резултати от съответния клуб през годината, предхождаща годината на финансиране.
За всеки отделен клуб изчисленията се правят на база абсолютна сума на начислените му средства като субсидия от Министерство на младежта и спорта.
Всеки клуб получава същия процент от общата общинска субсидия, явяваща се остатък след разпределянето на средствата по т. I, до VI вкл. от настоящата методика, какъвто процент
представлява субсидия на този клуб от ММС спрямо общата сума като финансово подпомагане от министерството, получени от всички спортни клубове от общината.

































Приложение № 5 към чл. 24

	
УКАЗАНИЯ
За отчитане на получените финансови средства от спортните клубове, субсидирани от община Самоков

Тези указания се издават във връзка с чл. 24, ал. 2 от Правилника за условията и реда за субсидиране дейностите на спортните клубове и експлоатация на спортните обекти и съоръжения в община Самоков.
Целта на тези указания са:
· подобряване дейността на общината и осигуряване на ефективен вътрешен контрол върху изпълнението на сключените договори между общината и СК;
· въвеждане на отчетни форми и разходо-оправдателните документи, които следват да придружават отчетите на СК и сроковете за тяхното представяне в общината;
· условията и реда за отчитане на СК, което ще доведе до получаване на своевременна и точна информация, документиране и проследимост на всички операции и действия свързани с управление на бюджетните средства, предоставени им под формата на субсидия.
Адресати на указанията:
Тези указания са предназначени за председателите на спортните клубове и за служителите от общината, които осъществяват контрол за законосъобразно и целесъобразно разходване на отпуснатите средства от общинския бюджет по договори за финансово подпомагане на дейностите на спортните клубове и за провеждане на състезания под егидата на общината.
За отчитане разходването на предоставените им средства, спортните клубове изготвят и представят:
Финансов отчет, съгласно формуляр - ОТЧЕТ - Приложение № 3. Бланката на Финансовия отчет за разходването на предоставените финансови средства може да се свали във формат „Excel” от официалния сайт на община Самоков – секция „Наредби, правилници, инструкции ISO” в подсекция „Правилници”. 
1. Отчетите да бъдат представени с придружително писмо до кмета на общината, входирано в деловодството на общинска администрация в предвидените срокове в Наредбата за финансово подпомагане на спортните клубове и за управление и разпореждане с общински спортни обекти на територията на община Самоков.
2. Отчетите да бъдат придружени от ксерокопие на Решението на Управителния съвет за утвърдените разходи, които клубът ще извърши и декларация за липса на двойно финансиране по образец.
3. За правомерни ще бъдат признати всички разходи, които са пряко свързани със спортно-тренировъчната и състезателна дейност на съответния клуб и отчетени със следните документи: 
·   фактури за такси за картотекиране на състезатели и членство в национални спортни федерации / организации;
·  фактура за нощувка и хранене с посочени брой лица и единична цена, придружена с руминг лист или обяснителна записка за броя на състезателите, които са се хранили  и нощували. Не се признават разходи за алкохолни напитки, цигари, коктейли и деликатесни храни;
·  фактура, свързана с транспортни разходи до мястото на състезанието/тренировъчен лагер и обратно с посочени маршрут, изминати километри или брой  лица и единична цена. Фактурата следва да бъде придружена от  договор за услуга с превозвач.  В случай, че за транспорт се използва  автомобил, собственост на спортния клуб, се представя копие на регистрационния талон и  фактура за гориво с пътен лист, който да съдържа следната информация: вид на използвания автомобил /марка/, вид гориво, разходна норма на автомобила, дати и маршрут с изминати километри;
· командировъчна заповед, надлежно оформена съгласно Наредбата за командировки в страната. При отчитането на билети, те трябва да се копират един по един, така че да се виждат номерата и цената  им. Да се приложи опис на билетите със  задължително посочен маршрут, датата на пътуване, цена на билета  и общата сума на билетите;
·       фактура с поименно изписани медикаменти за възстановяване на спортистите /разрешени от Антидопинговата комисия/;
·  фактура за спортна екипировка, пособия, спортни уреди, спортни съоръжения и ремонт на спортната база, вкл. списък с лицата, получили въпросната екипировка;
·  фактура за наем за ползване на спортни съоръжения, свързани със  състезания или тренировъчни лагери. Фактурата да бъде придружена от договор или ценоразпис;
·   фактура за материални награди /само купи, медали, плакети, грамоти / и ведомост за парични награди, придружени със списъци на класираните състезатели и протокол от комисия /членове на Управителния състав/ за раздадените материални и парични награди. Отчитането на такъв вид разход следва да намира отражение  само и единствено във финансовите отчети за проведени състезания под егидата на община Самоков. Паричните награди следва да бъдат в минимален размер от осигуреното финансиране - до 10%; 
· фактура за извършена услуга "Времеизмерване";
· фактура за услуга  "Медицинско осигуряване" при провеждане на състезания;
· при хонорар за съдийстване - сметка за изплатена сума. Отчитането на осигуровките се извършва  с приложени платежни нареждания към НАП  за дължимите осигуровки, заверено с печат на банката или банково извлечение;
· при хонорар на лице за извършване на дейности с личен труд - сметка за изплатена сума. Към сметката да се приложат копие на договора, двустранно подписан подробен приемо-предавателен протокол за извършената дейност и приложени платежни нареждания към НАП за дължимите осигуровки, заверено с печат на банката или банково извлечение;
·  фиш за изплатено възнаграждение/ведомост или помесечна справка за отчитане на възнаграждения по трудови договори, без финансираните чрез бюджета на Общинско предприятие “Спортни имоти и прояви”, придружени от ксерокопие на трудовия договор и приложени платежни нареждания към НАП  за дължимите от лицето и работодателя осигуровки, заверено с печат на банката или банково извлечение; 
 	 Всички разходо-оправдателни документи трябва да бъдат попълнени съгласно чл.6, ал.1 от Закона за счетоводството и чл. 114 от Закона за ДДС и да съдържат:
                        -  наименование и номер на документа, дата и място на съставяне;
0.  	   -  наименование и адрес на издателя и получателя на документа;
		 - идентификационен номер по ДДС за регистрирани ЮЛ или идентификационен номер по Данъчно-осигурителния процесуален кодекс - когато доставчикът е нерегистрирано по ДДС лице / ЕГН за едноличните търговци или единен идентификационен код (БУЛСТАТ), определен от Агенцията по вписванията - за лицата, регистрирани по реда на Закона за търговския регистър/ на издателя и получателя на документа;
 		- основание, предмет, количество, единична цена и стойностно изражение на стопанската операция. /При закупени хранителни продукти, лекарства, канцеларски, санитарни, хигиенни и др. материали, те да бъдат подробно описани във фактурата/.
	
		Копията на отчетните документи трябва да бъдат заверени с печат на клуба и текст "Вярно с оригинала" и подпис на длъжностното лице от клуба.

		При плащане в брой задължително всяка фактура трябва да бъде придружена с фискален бон и разходен касов ордер, а при плащане по банков път – копие от платежно нареждане и банково извлечение.

		Признават се фактури за разходи, извършени през годината, за която се отпускат средствата. За състезанията се признават фактури, с дата един месец преди или след датата на провеждане.
			Не се признават разходи за административна дейност - счетоводни услуги, телекомуникациони услуги, закупуване на офис техника и оборудване и др. подобни.
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